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Consideracions prèvies: 

 
Tot i que el nou portal de tramitació de llicències està operatiu i en funcionament, la RFETA encara 

treballant, pel millorar el funcionament i solucionar els errors que es vagin detectant. 

 

Recordeu que no és poden encara renovar llicències a dia de TÈCNIC CATALÀ fins que la RFETA 

ens traspassi les dades a la nova aplicació. Tan bon punt estigui solucionat us ho farem saber. 

 

NOVETATS IMPORTANTS: 

 

Llicències virtuals 

A partir d’aquesta temporada les llicències seran virtuals. Us informarem properament de quin serà 

el procediment que hauran de seguir els federats per accedir a la seva llicència.  

 

Menors sense DNI 

Deixa de tenir vigència el CATSALUT. Pels menors sense DNI, s’haurà d’introduir el DNI del pare, 

mare o tutor. Reviseu si als vostres federats els menors els falta el DNI i si és així s’haurà d’introduir 

el del pare, mare o tutor a l’apartat especificat de la fitxa del menor. 

 

Facturació 

Els clubs podreu crear directament l’ albarà de les vostres llicències, si us interessa. 

Nota: La forma de pagament de les llicències, segueix sent al compte bancari de la federació 

Catalana.   

Una vegada la federació comprovi el pagament, les llicències passaran a estar en estat “tramitada” 

i per tant en vigor. 

 

 



 

PORTAL RFETA  
        MANUAL CLUBS - TRAMITACIÓ LLICÈNCIES 10/03/2023 - v0 

 

2 

 

 
Enllaç per accedir a l’aplicació de tramitació de llicències:  

https://portal.rfeta.es/ 

Us demanarà que introduïu el vostre usuari i contrasenya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menú principal: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.rfeta.es/
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Federados  En aquest apartat trobareu la base de dades històrica del club.   
Les noves llicències s’han d’introduir primer a l’apartat federats  (no és pot crear una llicència si la 
persona no existeix a la base de dades de federats). 
Nota: Només persones que no figuren a la base de dades i que no han tingut mai llicència, ni pel 
vostre club, ni per cap altre club de Tir amb Arc. 
 

Per entrar nous federats, triar opció: Nuevo federado  

 
 

      
 
Una vegada entrat el nou federat a la base de dades ja podreu anar a l’apartat Licencias del menú 
principal per tramitar la llicència. 
 
 
 
Licencias  En aquest apartat és on hi ha les llicències en vigor de la temporada. 
Tramitació de llicències: 
Tan les NOVES LLICÈNCIES com les RENOVACIONS s’introdueixen amb la opció:   
 
Com tramitar NOVES LLICÈNCIES:  
 
Recordeu que les persones noves que mai han tingut llicència, prèviament han d’haver estat 
entrades a l’apartat Federados 
 

Anar a l’apartat Licencies 

Triar l’opció  

 

seleccionar l’opció:  

 
 
Imatge del que veureu per pantalla: 
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Després us apareixerà per pantalla: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
RENOVACIONS: 
 
Nota: Per poder renovar les llicències haureu de tenir prèviament un Excel amb la informació. 

Com fer un Excel amb les dades per les llicències: A l’apartat  Federados teniu l’opció de descarregar els vostres propis 
Excels amb les dades que considereu oportunes amb totes les dades que necessiteu per identificar als vostres federats 
(opció exportar a Excel).  Partint d’aquest Excel que us haureu descarregat i guardat, podreu traslladar les dades de les 
llicències que necessiteu renovar, a la plantilla Excel de sol·licitud de llicencies.  

 
 Com tramitar RENOVACIONS de LLICÈNCIES:   
 
Triar l’opció: 
 
 
Després l’opció: “importar licencias” i “Renovar o tramitar desde un excel” 
 
  
 
 
 
 
Descarregar la plantilla: 
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Apareixerà el model de plantilla que heu de guardar en el vostre ordinador (Així ja no us caldrà 
descarregar-la per a properes vegades). 
 

 
 
 
 
 

 
Una vegada tingueu la plantilla hi heu de traspassar les dades de les llicències que voleu 
renovar.  
La plantilla de sol·licitud de llicències només heu de traslladar les dades que demana la pròpia plantilla 
(no modifiqueu la plantilla). 
 
 
Una vegada creada i guardada la plantilla amb els federats a renovar aneu a: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Facturación y pagos 
En aquest apartat trobareu els albarans i factures de la Federació, que podreu consultar i 
descarregar. 
Podeu fer també si us interessa veure l’import de les remeses de llicències en al moment  d’haver-les 
introduït, crear l’albarà i així podreu saber l’import de la sol·licitud de llicències, sense haver d’esperar 
a que la Federació faci l’albarà.  
 
Com pot el club crear l’albarà: 
Una vegada hagueu introduït totes les llicències, aneu a facturación y pagos: 
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Facturació i pagaments 

 

 

 

Per veure l’albarà heu de descarregar-lo amb l’opció: 

 

 

Quan descarregueu l’albarà a dalt a l’esquera hi ha la informació de l’ “Estat de pagament”.  La FCTA 

anirà modificant els estats dels albarans, però no és immediat. Hem de confrontar els nostres extractes 

bancaris abans d’actualitzar l’estat de l’albarà per tant poden passar uns dies, des de que el club fa el 

pagament, fins que la Federació canvia l’estat.  

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Recordeu que teniu l’opció:   

 

El club pot crear l’albarà quan entri les llicències, sense haver d’esperar a que el faci la federació, i 

així sabreu al moment l’import de les llicències que heu entrat. 


